
1 | P a g e  
 

“proinfo.lged.gov.bd” ওেয়বসাইট ব�বহােরর গাইড 
 

সূচীপ� 

অধ�ায়-১: �থমবার Login 

 Password পিরবত�ন 

 Office Profile আপেডট 

 �ফাকাল পারসন (Focal Point) User আপেডট 
 

অধ�ায়-২: User আপেডট 

 “Admin User” আপেডট 

 Govt. User আপেডট 

 অিতির� দািয়ে� থাকেল (In case of Additional Charge) 
 

অধ�ায়-৩: e-GP ID এর জন� িকভােব Password Request পাঠােত হেব। 
 

অধ�ায়-৪: User Transfer/Promotion হেল করণীয় 
 

অধ�ায়-৫: “proinfo.lged.gov.bd” ওেয়বসাইেটর �হ�েড�   
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অধ�ায়-১: �থমবার Login 
 

১) �য �কান �াউজােরর মাধ�েম “proinfo.lged.gov.bd” ওেয়বসাইট সাচ� ক�ন (Google Chrome 

recommended)। 

২) এবার Sign In করেত Email ID এবং Password িদেয় �েবশ ক�ন (িচ�-১)। �িত অিফেসর �ধুমা� Focal 

Person উ� ওেয়বসাইেট লগইন করেবন (�টিবল – ১)। 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

�ফাকাল পারসন এর Email ID এবং Password এর জন� focal@lgi.gov.bd �ত ই-�মইল ক�ন। �ধুমা� �ফাকাল 

পারসন-ই �যাগােযাগ বা ই-�মইল করেবন এবং �মইল করার সময় অবশ�ই পদবী ও �মাবাইল না�ার উে�খ করেত 

হেব। �ফাকাল পারসন Proinfo Website এর তথ� আপেডট করেবন। 

 

Sl Office Focal Person Login ID (Format) User Type 

1 
Executive Engineer, 

District, LGED   

Assistant 

Engineer  
Example: aec.barisal@lged.gov.bd 

XEN Off, 

LGED 

2 
 অন�ান� সকল দ�র 

(LGED/LGI) 

Procuring Entity 

(PE) 

Example: ue.kushtia-s@lged.gov.bd UZP 

Example: focal.ps.boalkhali@lgi.gov.bd PS 

Mail to focal@lgi.gov.bd Others 

          

 

Password পিরবত�ন  
৩) �থমবার Sign In করার পর Password 

Change  এর Form আসেব। Current/Old 

Password, New Password এবং Confirm 

Password িদেয় Submit করেল Password 

পিরবত�ন হেব (িচ�-২)। 

 

 

 
 

৪) অতঃপর নতুন Password িদেয় পুনরায় Login ক�ন। 

�টিবল – ১ 

িচ� – ২ 

িচ� – ১ 
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Office Profile আপেডট 
 

৫) তারপর Office Profile 

আপেডট এর জন� একিট ফম� 

আসেব। �েয়াজনীয় তথ� পূরণ 

কের submit করেত হেব (িচ� -

৩)। 

 

 

 

 
 

 

Google Map যু� ক�নঃ  

Google Map ট�ােবর উপর Click 

কের অিফেসর অব�ান খঁুেজ �বর 

ক�ন। এরপর Close button এ 

Click কের Submit করেত হেব 

(িচ�-৪)। (Optional) 

 

 

 

 

 

 

�ফাকাল পারসন (Focal Point) User আপেডট 
 

৬) এরপর Focal Point এর তথ� Update এর জন� একিট Form আসেব। �েয়াজনীয় তথ� এবং ছিব িদেয় 

submit করেত 

হেব (িচ�-৫)। 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

িচ� – ৩ 

িচ� – ৪ 

িচ� – ৫ 
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অধ�ায়-২: User আপেডট 
 

ই-িজিপেত সংি�� অিফেসর িযিন PE-Admin এবং Organization Admin (যিদ থােক) তােদর তথ� এখােন �দান 

করেত হেব। 

 

১) বা পােশর �মনু �থেক “Admin User” এ ি�ক ক�ন। এরপর ডান পােশর �টিবেল �থম Row িট িসেল� কের 

“Update” অপশন এ ি�ক করেত হেব (িচ�–৬)।   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

তথ� Update এর জন� একিট Form আসেব। �েয়াজনীয় তথ� এবং ছিব িদেয় submit করেত হেব (িচ�-৭)।        

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

িচ� – ৭ 

িচ� – ৬ 
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Govt. User আপেডট 

 

ই-িজিপেত PE, TOC, TEC, AU, ইত�ািদ গন ছে� “Government User”। এসব তথ� আপেডেটর জন� আবার বা 

পােশর �মনু �থেক “Government User” এ ি�ক ক�ন। এরপর ডান পােশর �টিবেল পয�ায়�েম একিট একিট 

Row িসেল� কের “Update” অপশন এ ি�ক কের আেগর মত তথ� আপেডট করেত হেব।  
 

অিতির� দািয়ে� থাকেল (In case of Additional Charge) 
 

যিদ সংি�� অিফেসর �কান “Government User” অন� �কান অিফেস অিতির� দািয়ে� থােক তাহেল 

“Government User” এর �টিবল �থেক সংি�� User Select কের উপেরর �মনু �থেক “Assign Additional 

Charge” এ Click করেত হেব (িচ� – ৮)। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

এরপর আপেডেটর জন� একিট Form আসেব (িচ� – ৯)। �েয়াজনীয় তথ� িদেয় Form Fill Up করেত হেব। 

সংি�� আেদেশর কিপ Scan কের আপেলাড করেত হেব। 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

          

 

িচ� – ৮ 

িচ� – ৯ 
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অধ�ায়-৩: e-GP ID এর জন� িকভােব Password Request পাঠােত হেব। 

 

ই-িজিপর ID লক হেয় �গেল বা ভুেল �গেল তখন ওেয়ব �মইল ID �থেক িরকভার �মইেলর মাধ�েম পাসওয়াড� সং�হ 

করেত হয়। এখন �থেক “proinfo.lged.gov.bd” ওেয়বসাইেটর মাধ�েমই এই ওেয়বেমইল পাসওয়াড� পােবন। 

 

১) �থেম, বা িদেকর �মনু �থেক “User Profile” এ Click কের Admin User অথবা Government User এ 

Click কের সংি�� User খঁুেজ �বর ক�ন। �য User এর জন� Password Request পাঠােত হেব ঐ User Select 

কের উপের Request Password এ Click করেত হেব (িচ� – ১০)। User Update না থাকেল �থেম Update এ 

Click কের Update কের িনেত হেব। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
            

 

 

২) একজন ইউজােরর ই-িজিপেত একািধক ID থাকেত পাের। এজন�, Request Password এ Click করার পর �য 

ID এর Password �েয়াজন ঐ ID এর ডান পােশ Send Request Button এ Click করেত হেব (িচ� – ১১)। 

সব�েলা ID এর পাসওয়াড� �েয়াজন হেল এই কাজ একিট একিট কের করেত হেব। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

িচ� – ১১ 

িচ� – ১০ 
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৩) Table এ িবদ�মান User ID ব�তীত (User ID ম�ািচং না হেল) অন� আইিড এর Password Request এর জন� 

নীেচর Box এ আইিড িলেখ Send করেত হেব (িচ� – ১২)। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

৪) “proinfo.lged.gov.bd” ওেয়বসাইেটর �হ�েড� �থেক Password Reset কের �দয়া হেব। তা বা িদেক User 

Profile এ Click কের “Password Requests” �মনু �ত Click করেত হেব। তারপর ডানিদেকর �টিবল �থেক 

“New Password” এর ঘের নতুন Password পাওয়া যােব (িচ� – ১৩)।  

 

 

 

 

 

 

িচ� – ১২ 

িচ� – ১৩ 
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অধ�ায়-৪: User Transfer/Promotion হেল করণীয় 

 

ই-িজিপর �কান “Government User” সংি�� অিফস �থেক বদলী হেয় �গেল অথবা �কান “Government User” 

Promotion �া� হেল �সই তথ� “proinfo.lged.gov.bd” ওেয়বসাইেটও আপেডট করেত হেব। এজন� Transfer 

অপশেন কাজ করেত হেব। 

 

১) �কান Govt. User �ক Transfer/Promotion করেত হেল ঐ User �ক Select কের Transfer এ Click 

করেত হেব (িচ� – ১৪)। 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

২) তারপর Transfer Form �থেক Transfer/Promotion একিট select করেত হেব (িচ� – ১৫)। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 িচ� – ১৫ 

িচ� – ১৪ 
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৩) Transfer Select করার পর ডান িদেক Transfer Type এ Click করেল Transfer To/Transfer From 

দুইিট Option আসেব। �যেকােনা একিট Select কের অন�ান� তথ� িদেয় Submit করেত হেব (িচ� – ১৬)। 

 

* Transfer To  =  �কান User �ক উ� অিফস �থেক অন� অিফস এ Transfer করেত হেল Select করেত হেব। 

* Transfer From = �কান User �ক অন� অিফস �থেক উ� অিফস এ Transfer কের িনেয় আসেত হেল Select 

করেত হেব। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

িচ� – ১৬ 
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অধ�ায়-৫: “proinfo.lged.gov.bd” ওেয়বসাইেটর �হ�েড� 

 

�ফাকাল পারসন Proinfo Website এর তথ� আপেডট করেবন।  

 

এই ওেয়বসাইট ব�বহাের �কান সমস�া হেল বা �কাথাও বুঝেত না পারেল এর �হ� �ডে� �যাগােযাগ ক�ন। 

�ধুমা� �ফাকাল পারসন-ই �যাগােযাগ বা ই-�মইল করেবন এবং �মইল করার সময় অবশ�ই িবষয়, পদবী ও �মাবাইল 

না�ার উে�খ করেত হেব। 

 

ই-�মইল না�ারঃ focal@lgi.gov.bd 

�ফান না�ারঃ ০২ - ৮১৮১৪৭৩  

 

 

  




